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Stellen Sie Ihre individuellen Fragen an ute.samenfink@excel-aktuell.de

DOWNLOAD    Geben Sie auf www.excel-aktuell.de 

das aktuelle Passwort und die Nummer der Ausgabe ein, 

um sofort zur Praxisanwendung zu gelangen.

Beispieldatei:  Feiertagsueberpruefung.xlsx

Tipp 1: So gleichen Sie Ihre Termine im Nu 
mit den Feiertagen in 2016 ab

Ob ein Termin auf einen Feiertag fällt, können Sie in Excel auf 
unterschiedliche Art und Weise prüfen. Eine Variante ist die 
Kombination der Funktionen ISTZAHL() und VERGLEICH().

1.	 Erfassen Sie alle Feiertage des Jahres 2016, die für Ihr Bun­
desland relevant sind, untereinander in einer leeren Tabelle 
1 . Sie können auch die Beispieldaten im Online-Bereich 

unter www.excel-aktuell.de mit dem Passwort Pivot her­
unterladen. 

Beispiel für den 
Aufbau einer Feier-
tagsliste

2.	 Nennen Sie den Bereich, der die Datumswerte mit den Fei­
ertagen enthält, Feiertage. Dazu markieren Sie den Bereich 
mit den Datumsangaben und tragen diesen Namen in das 
Namensfeld links oben über der Spaltenbeschriftung ein. 
Bestätigen Sie die Eingabe mit der Ü-Taste.

3.	 Wechseln Sie in die Tabelle, in der sich der zu überprüfende 
Datumswert bzw. die zu überprüfenden Datumswerte befin­
den. Im Beispiel steht der erste zu überprüfende Eintrag in 
der Tabelle Rohdaten in Zelle A3. 

4.	 Um die Überprüfung in der Nachbarspalte durchzuführen, 
geben Sie in die Nachbarzelle B3 die folgende verschachtelte 
Formel ein 2 :
=ISTZAHL(VERGLEICH(A3;Feiertage;0))

Kopieren Sie die Formeln in die nachfolgenden Zeilen. Auf 
diese Weise können Sie in Ihrer Tabelle gleich mehrere Da­
tumswerte auf einmal überprüfen. Erscheint der Wahrheits­
wert WAHR, handelt es sich um einen Feiertag. Erscheint 
der Wert FALSCH, liegt im Umkehrschluss kein Feiertag 
vor.

 

Tipp 2: Druckerpannen beheben:  
Seitenlayout-Einstellungen auf andere  
Tabellenblätter übertragen

Damit der Ausdruck Ihrer Tabelle perfekt aussieht, haben Sie 
über das Dialogfeld Seite einrichten das Papierformat auf 
Querformat umgestellt, die Darstellung auf 80 % verkleinert 
und eine Kopfzeile eingefügt. Diese Einstellungen wirken sich 
aber nur auf das aktuelle Tabellenblatt aus.

In 4 Schritten übertragen Sie Ihre Seitenlayout-Einstellungen 
auf andere Tabellenblätter:
1.	 Aktivieren Sie das Tabellenblatt, dessen Seitenlayout-Ein­

stellungen Sie auf andere Tabellenblätter übertragen wollen.
2.	 Mit gedrückt gehaltener S-Taste klicken Sie nacheinander 

die Register der Tabellenblätter an, auf die Sie das Seitenlay­
out übertragen möchten.

3.	 Klicken Sie im Register Seitenlayout auf das Startprogramm 
für Dialogfelder der Befehlsgruppe Seite einrichten 3 .

 

4.	 Schließen Sie das Dialogfeld Seite einrichten ohne eine Än­
derung oder Anpassung mit einem Klick auf OK.

Fertig: Excel übernimmt daraufhin die Einstellungen der aktu­
ellen Tabelle für alle markierten Blätter.

Tipp 3: Per Formel eine Uhrzeit in eine  
Dezimalzahl umwandeln — so einfach geht’s!

Wollen Sie eine Uhrzeit im Zahlenformat hh:mm in eine Dezi­
malzahl umwandeln, verwenden Sie die folgende Formel:
=STUNDE(A1)+(MINUTE(A1)/60)
Rufen Sie über die Tastenkombination S+1 das Dialogfeld 
Zellen formatieren auf. Formatieren Sie die Formelzelle auf 
dem Register Zahlen unter Kategorie mit dem Zahlenformat 
Zahl.

Excel überlisten und effizienter nutzen 

Pfiffige Tipps & Tricks für den Geschäftsalltag
Im Rahmen der Excel-Soforthilfe lösen wir interessante Fragen rund um den Einsatz der mächtigen Tabellen
kalkulations-Software: Lesen Sie hier drei Tipps zum sofortigen Einsatz.
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Auskunft über Wahrheitswert: Excel erkennt, ob es sich bei 
dem vorliegenden Termin um einen Feiertag handelt

Per Klick auf das Dialogstartprogramm öffnet sich das Dialog-
feld Seite einrichten
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